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Prezado(a) Prefeito(a),

Este documento tem o objetivo de orientar e esclarecer sobre os procedimentos para adesdo ao Prolnfo —
Programa Nacional de Informatica na Educacéo.

Estes procedimentos estédo divididos em trés etapas:
Primeira Etapa — Termo de Adeséao

Segunda Etapa — Cadastro

Terceira Etapa — Selecdo das escolas

Caso tenha duavidas entre em contato pelo e-mail proinfo@mec.gov.br ou pelo telefone 0800
616161.

Primeira Etapa — Termo de Adesao

OBS: Se esta etapa ja foi realizada, passe para a segunda etapa.

Preencha o Termo de Adeséo da seguinte forma:

1. Acesso o seguinte endereco: http://portal.mec.gov.br/seed/

2. Clique no “banner” de adeséo ao Prolnfo que fica ao lado direito da pagina (veja figura abaixo).
3. Leia atentamente as instru¢des e proceda conforme as orientacdes descritas.

Obs: este procedimento pode ser realizado por qualquer Prefeitura, mas o recebimento dos laboratérios e
inclusdo nas demais acdes do Prolnfo dependerédo de selecdo dentro dos critérios de prioridades definidos

para cada distribuig&o.

Clique neste
“banner”
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Sequnda Etapa — Cadastro
Nesta Segunda Etapa vocé preenchera o cadastro do(a) Prefeito(a).

Faca o cadastro da seguinte forma:
1. acesse 0 endereco http://sip.proinfo.mec.gov.br/pessoa/prefeito_cad_index.php

Programa Nacional de Informética na Educacéao

2. Leia atentamente as instru¢des e proceda conforme orienta¢gdes descritas. (veja na figura a seguir

a tela de cadastro que vocé devera preencher).

Dados pessoais,

Mome completo®:
CPF*: _
Can® iée.leci;:lne v
Diata de Mascimento® | | UF de Mascimento® | selecione
Identidade™® [ Orgdo emissor: * |
Data de emiss3o®

Tel. Residencial : |- |

Tel. Celular

Tel. Fax

Endereca.

Enderecgo residencial; |

Bairro:

CEP: L

UF*: | Selecione v
Municipio®*: ;__I_éSI:I.Iﬂ.hEl urn municipio V._

Prefeitura®:

Internet,

E-rmail*:

E-mail aleternativo:
Endereco eletrdnico;
sudrio*:

Senha®*:

*Campos obngatdnios

| escolha uma entidade v |

| Ex: http:/fwww.enderaco.com. br

Salvar dados
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Terceira Etapa — Selecdo das escolas

Nesta Terceira Etapa vocé selecionara as escolas de seu municipio que deverao receber os laboratérios de
informatica.

IMPORTANTE: Lembramos que apenas receberdo os laboratérios Prolnfo aqueles municipios que
aderirem ao Prolnfo (Realizarem a Primeira e Segunda Etapa) e que comprovarem que as escolas
escolhidas possuem a infra-estrutura exigida em nossos manuais:

Acesse o manual para escolas rurais por meio do endereco:
http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.do?select_action=&co_obra=81785
Acesse o manual para escolas urbanas por meio do endereco:
http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.do?select_action=&co_obra=81786

Faca a selecdo da seguinte forma:

1.

2.

Acesse o0 SIGETEC — Sistema de Gestdao Tecnolégica por meio do enderego:
http://sip.proinfo.mec.gov.br

Preencha os campos “Usuario” e “Senha” com os dados que foram criados na Segunda Etapa e
que foram enviados automaticamente pelo sistema para seu e-mail. (veja figura abaixo).

Depois clique no botao “entrar”.

& Ministério da Educagéo Destagues do Governo -
SIGETEC- Sistema de Gestdo Tecnologica R iy T—

Bem-vindo ao Sistema de Gestdo Tecnoldgica - SIGETEC

Para ter acesso ao sistema informe seu nome de usuario e sg

Preencha os campos

"0 t tant hi to de inf i) ““* L mn T ““* 7
PrDl;l:;l:zaﬂsl.?:lDDnS ante preenl:: imento e n Drmague uSuarIO e Senha e

cliaue em “entrar”

Senhores Coordenadores,

Solicitamos gue entrem no sistema a partir do dia 03/10/2007 para atualizar as agdes que tém sido
desenvolvidas pelos Estados, em seus Micleos de Tecnologia Educacional e escolas vinculadas,
ohjetivando fazer um mapeamento do universo de professores e gestores ja capacitados em cursos que
envolvam a utilizagdo de tecnologias na area educacional.

Clique aqui para acessar o roteiro para atualizacdo dos dados de seu NTE.

Atenciosamente,
Coordenagdo de Capacitagdo da SEED/MEC

SEED Secretaria de Educagéo a Distancia

Esqueceu sua senha Trocar senha Solicitar Suporte

4. Ao acessar o sistema selecione no menu as opgdes: Logistica->Distribuicdo de Equipamentos
->Entidades Atendidas.

Logiztica
Agendamento

DistribuicS3o Equiparnentos Ent. Atendidas

selecione no menu: Logistica,
Distribuicdo de Equipamentos e
Ent. Atendidas.
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5. A tela abaixo aparecera. Selecione apenas a “Distribuicao” (veja exemplo na figura).

e Aparecerd somente distribuicdo relacionada ao seu municipio e podera corresponder a uma
distribuicdo para escolas urbanas e/ou rurais.

e Se aparecer duas distribuicdes disponiveis (uma urbana e outra rural), faca o procedimento a
seguir para cada uma das distribuicfes.

6. Em seguida clique no botdo “Pesquisar” (veja indicacdo na figura).

Pesquiza - esconder

*Distribuicao Selecio *UF

0
1" escolha a
distribuicao

Municipio Dep. Ad

Escolha urm municipio % || Todas
Tipo de Entidade

Todos

2°. clique em
Pesatlisar

Pesquisar |

* Campos obrigatdrios,

7. Na parte inferior da tela, aparecera a lista de escolas pré-selecionadas (todas que atendem os
critérios pré-estabelecidos). Porém, vocé devera selecionar apenas a quantidade corresponde a

sua cota.
Dados da Entidade - esconder
PREF MUMN D ND .
A Verifique neste .
Responsavel .. .. .. Selecdo iniciada em: 230172008
campo a cota .
Cota i destinada ao Data de término as/0z2/2008
Distribuidos . Situacao Em andamento
saldo 1 sSeu municipio.
Qtd max o | Incluir Entidade

8. Faca agora a selecdo da(s) escola(s) que deve(m) receber o laboratério, uma de cada vez, de
acordo com a cota de seu municipio. Para isso clique na opcéo: Atestado.

INEP Razao Social Municipio - = sggem Situacdo Opcies

12008966 4 s ALTINA MAGALHAES DA SILVA  AC Para selecionar a :}:flf:fd“
12009156 R eoc josE PLACIDO DE CASTRO A eS(i?Ia Cllque"em Atestade
atestado ectade

1z0z2831z2 Q§ ESC JOSE RODRIGUES CASSIMIRG ACRELAND T30 Selecionada

Excluir
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9. Em seguida aparecerd uma nova tela com um formulario (veja figura), no qual a infra-estrutura da
respectiva escola devera ser atestada, conforme a realidade. Veja detalhes para o preenchimento:
Se a infra-estrutura ja estiver pronta (adequada), insira 3 (trés) fotos: 1 (uma) da fachada e
2 (duas) internas da sala do laboratério. Procure focalizar as instalacdes elétricas e de
seguranca (grades nas portas e janelas, por exemplo). Apés inseridas, as fotos poderdo ser

visualizadas abaixo do formulario.

Preencha todas as questdes relativas as condi¢cdes estruturais da sala de informética. Se a
resposta for “Nao”, indique a previsao de conclusdao do item (se imediata, em 15, 30 ou 60

dias). (veja indicacdo na figura)
Ao final clique no botao “salvar dados”.

Foto da Fachada

Arguive: | [ Procurar... |
Fotos do Laboratério

Arquiva: | [ Procurar... |
Arquivo: | | Procurar.. |

Tamanho maximeo: 106 mb;
Largura maxima: 330 pixels;
Altura maxima: 250 pixels;

Condigdes Estruturais

1.1} Protegido de forma adequada contra ags
{areia, poeira, chuva, etc.) & vandalismo.

" gim 7 Nio

Previz3o: | Imediata | 15dias © 30dias O &0 dias

1.2) Piso adequadc - madeira, pedra, cimento lisc, vinil,
ceramica ou equivalente, sem desniveis, ressaltos cu batentes.

" sim {7 nzo

Previsdo: " Imediata © 15dia= { 30dias &0 dias

1.3) Janelas resistentes, que possam ser trancadas por dentro,
reforgadas externamente por grades de ago firadas a parede.

" sim © NSo
" Imediata © 15dias © 20dias 60 dias

Previsdo:

1.4) Entrada Unica para a sala, fechada por porta em madeira
resistente com fechadura com travamento rdpido internc. Se

porta externa, uma segunda porta, em grade de ago e cadeado.

" gim { nNio
PrevisSo: [ Imediats { 15dias { 20dias © &0 dias
1.5) Mobiligdrio adequadc as instalagies do laboratario.

" gim ¢ N3

Previsio: § Imediate © 15dias © 30dias © &0 dias

Sempre que a resposta for “Nao”,
indique a previsdo de conclusédo
do item (se imediata, em 15, 30
ou 60 dias).

vigilancia permansnte.
" sim 7 nio

Previz3o: | Imedista © 15dias © 30dias T &0 dias

1.7 Quadro de distribuigdo de energia elétrica, exclusive para os

equipamentos de informatica (independente de quaisquer outros
aparelhos slétricos.

" sim {7 naEo

Previsdo: " Imediata ¢ 15dia= { 30dias {7 &0 dias

1.8]) Fiacdo distribuida em canaletas.
 sim  nao

Previ " Imediata © 15dias © 20dias 60 dias

1.9)Aterramento Adequadao.
" sim " nio

PrevisSo: [ Imediats { 15dias { 30dias ¢ &0 dias

1.10) Fiagdo Logica instalada adequadamente.
T sim ¢ N3o

Previsfo: § Imediate © 15dias © 30dias © &0 dias

1.11) Sistema de Alarme.
" 5im ¢ nNSo

Previsdo: " Imediata U 15dias 7 30dias ¥ &0 dias

1.12) Arcondicionade instalado.

" sim £ NSo
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10. Ao concluir o passo anterior, podem surgir duas diferentes situacdes:
a) A escola pode aparecer com a situacdo “Pendente” (veja exemplo na figura), pelo seguinte:
e Muitos itens da condicdo da estrutura estdo marcados como nao;
e Se as fotos néo tiverem sido inseridas.

Atencao: Esta situacao podera ser modificada a qualquer momento, dentro do prazo de selecao
estabelecido pelo Ministério da Educacéao.

Situacgéo

INEP Razio Social Municipio Dependéncia Cota Origem Situacio
Pendente

12008965 C:L ESe ALTIMA MAGALHAES DA SILwe ACRELAMDIA Municipal 1 Carga Pendente

Excluir Cancelar

b) A outra situagéo possivel acontece se as exigéncias constantes no atestado de infra-estrutura
forem atendidas: insercao de 3 (trés) fotos e condi¢ces estruturais indicadas como “sim”. Desta
forma, a situacdo ficara “Nao Selecionada” e vocé devera concluir a selecao da seguinte
forma:

¢ Cligue do quadrado que aparece na frente do nome da escola e em seguida clique no botdo
“Confirmar dados” (veja exemplo na figura).

OBS: o quadrado na frente do nome da escola sempre aparece quando o atestado da infra-
estrutura estiver completo.

| Confirmar dadnsl

Situacdo “Néao
Selecionada”

dapcia Cota Origemn Situac

caraa MEa Atestado
g Selecionada Esxcluir

Depois clique aqui

11. Apds o procedimento anterior a situacdo da escola ficard “Selecionada” (veja exemplo na figura) e
apta a participar do Prolnfo.

IMNEP Razdo Social Municipio Dependéncia Cota Origem Situacdo Opcies

Atestado
12021768 Situa(;éo “Selecionada” ——==ro=— Selecionada Excluir
L Cancelar

Depois de selecionada(s) a(s) escola(s) o MEC, juntamente com os fornecedores, providenciardo o
encaminhamento dos laboratdrios para as respectivas entidades.
Favor aguardar a entrega dos equipamentos.

Agradecemos sua colaboragéo!

SEED/DITEC/Equipe de Apoio Logistico




